
Allegato “C” Deliberazione di G.E. SdS n. 33 del 18/12/2024

Funzionigramma della Società della Salute Area Pratese

Uffici e Unità
Funzionali Funzionigramma 

Ufficio Risorse
Umane e

Finanziarie

Gestione della Convenzione per la gestione diretta e predisposizioni rendicontazioni per Enti 

consorziati

Atti recepimento/destinazione fondi ministeriali e regionali e supporto predisposizione atti

Gestione dei rapporti contabili e finanziari con gli Enti Consorziati (Comuni e Azienda USL)

Rapporti con consulente fiscale

Predisposizione Bilancio e gestione contabilità

Supporto alle Unità Funzionali per le Rendicontazioni e certificazioni

Rapporti con Tesoreria

Servizio economale

Rapporti con Collegio Sindacale 

Controllo di gestione, monitoraggio dei conti e budget zona

Gestione contabilità, fatture, liquidazioni e tutti gli adempimenti conseguenti

Gestione delle attività relative al personale – assunzioni e gestione assenze presenze

Piano delle performance e valutazione obiettivi del personale 

Gestione delle buste paghe e della parte contributiva

Gestione F24 ed invii telematici

Predisposizione del Conto annuale del personale

Rendicontazione generale delle attività e reportistica   

Relazioni sindacali e costituzione Fondi

Predisposizione delle rendicontazioni relativamente a progetti e fondi assegnati

Ufficio Amm.vo
PNRR, Ufficio di

Piano,
Anrticorruzione,
Trasparenze e

Privacy     

Funzioni trasversali di progettazione, monitoraggio e rendicontazione Progetti PNRR M5C2 e 

coordinamento degli interventi

Privacy, Anticorruzione e Trasparenza

Assistenza al contenzioso

Supporto nelle attività di programmazione locale annuale e pluriannuale: profilo di salute, POA-

PIS/PIZ

Ufficio di Piano

Conservazione documenti e sulle procedure di scarto di archivio

Ufficio Amm.vo
Minori e
Famiglie

Centro per le Famiglie, Centro Affidi, Centro Adozioni e Contributo Affido

Collaborazione alla costruzione dei flussi RFC, di dati di Area e del debito informativo con la 

Regione Toscana.

Rendicontazione e  supporto alla progettazione e al monitoraggio di progetti e fondi assegnati

Interventi socio educativi per minori 

Inserimenti in strutture residenziali e gruppi appartamento per adolescenti e giovani dai 0 ai 21 

anni

Inserimenti in strutture semiresidenziali e attività di socializzazione

Inserimenti residenziali di donne con minori in carico alla tutela e donne sole o con minori 



vittime di violenza

Inserimenti residenziali di minori stranieri non accompagnati

Monitoraggio budget assegnato per i servizi

Collaborazione alla costruzione dei flussi RFC, di dati di Area e del debito informativo con la 

Regione Toscana

Ufficio Amm.vo
Servizi di

Supporto alla
Domiciliarità

Assistenza domiciliare socio assistenziale (non autosufficienza, disabilità e altre fragilità sociali)

Procedimenti di riscossione e recupero morosità relativo alle compartecipazioni dei servizi

Assegno di cura (over e under 65 solo per popolazione anziana) e accomodamento ragionevole

Progetti e servizi di supporto rivolti ad persone con fragilità  (pasti caldi, ecc).

Collaborazione alla costruzione dei flussi RFC, di dati di Area e del debito informativo con la 

Regione Toscana e altri Enti pubblici

Monitoraggio budget assegnato per i servizi

Progetto Pronto Badante

Inserimenti in strutture residenziali persone con fragilità

Procedimenti accesso agli atti e istruttorie relative alle istanze di revisione e ricorsi gerarchici 

Procedimenti accertamento estraneità affettiva

Trasporto sociale e Trasporto scolastico         

Trasporto persone con fragilità socio-economica

Rendicontazione e  supporto alla progettazione e al monitoraggio di progetti e fondi assegnati    

Ufficio Amm.vo
Inclusione e

Gestione Fondo
Povertà

Interventi economici di integrazione al reddito 

Gestione del Fondo Povertà

Gestione del Servizio Segretariato Sociale

Gestione del Progetto Social Board

Accoglienza Notturna e Mensa Sociale

Interventi e servizi di contrasto a situazioni di grave emarginazione sociale 

Monitoraggio budget assegnato per i servizi

Partecipazione Progetto SEUS - Pronto intervento sociale

Gestione Programma ADI

Gestione Centro Diurno per Adulti

Collaborazione alla costruzione dei flussi RFC, di dati di Area e del debito informativo con la 

Regione Toscana e altri Enti pubblici

Ufficio Amm.vo 
Progettazione,
Affari Generali,

Segreteria e
gestione

FSC/FSE e  altre
Progettualità               

Gestione  Ufficio  per  le  attività  a  supporto  della  procedura  relativa  all’Amministrazione  di

Sostegno

Supervisione Progetto Home Care Premium 

Progettazione, monitoraggio, rendicontazione progetti finanziati di competenza dell’Ufficio (con

particolare riferimento a Regione Toscana, FSE, Fondo Sviluppo e Coesione, Aree interne ecc..) 

Ufficio Stampa, comunicazione e gestione sito web

Funzioni trasversali sui progetti finanziati, informazione e comunicazione sui progetti, gestione 

di specifiche progettualità assegnate all’Ufficio e supporto progettuale agli altri Uffici SdS

Attività Amministrativa e di Supporto agli organi (convocazioni, verbalizzazioni sedute, raccolta

e pubblicazione atti deliberativi Giunta e Assemblea SdS).

Segreteria Direttore SdS (gestione agenda, rubriche e contatti) 

Supporto al Comitato di Partecipazione e alla Consulta del Terzo Settore



Collaborazione alla costruzione dei flussi RFC, di dati di Area e del debito informativo con la

Regione Toscana e altri Enti pubblici

Coordinatore
Sociale

Attività di coordinamento e di integrazione del Servizio Sociale Professionale per garantire 

unitarietà e coerenza delle azioni alla programmazione in ambito sociale e socio-sanitario nella 

zona Pratese

Collaborazione  con il Direttore nella gestione delle attività della SdS,  partecipazione  al 

processo di pianificazione strategica e concorso alla formulazione di proposte e pareri e alla 

gestione complessiva della SdS

Formulazione di  indirizzi sulle attività di assistenza sociale per garantire i livelli omogenei ed 

uniformi delle stesse su tutto l’Ambito

Coordinamento del personale professionale Assistenti Sociali della SdS 

Monitoraggio Progetto Seus - Pronto intervento sociale

Formulazione di  proposte al Direttore e all’Ufficio di Direzione per le parti di competenza, ai 

fini dell'elaborazione dei Bilancio annuale e pluriennale, dei progetti e delle attività

Collaborazione con il personale dei Comuni e della Azienda alla programmazione, 

predisposizione, attuazione e rendicontazione dei progetti e gare/avvisi in ambito sociale e 

socio-sanitario di livello locale, regionale, ministeriale ed europeo

Unità Operativa
Area

Professionale
Persone
Anziane

Destinatari: persone anziane (oltre 65 anni) non autosufficienti e autosufficienti in 

situazione di fragilità.

Attività di coordinamento del Servizio Sociale Professionale nella per la propria Area Prof.le

Progetti personalizzati per l'integrazione sociale delle persone in carico alla propria Area Prof

Monitoraggio e cura dei rapporti con l’Autorità Giudiziaria relativi all’Area di competenza

Coordinamento Equipe Multidisciplinari per i percorsi dell’Area di competenza

Coordinamento della UVM  per la competenza sociale

Interventi a sostegno di donne anziane vittime di violenza, maltrattamento e abuso (anche a 

carattere di emergenza/urgenza)

Integrazioni funzionali con  COT

Collaborazione alla costruzione dei flussi RFC, di dati di Area e del debito informativo con la 

RT

Gestione e coordinamento, dal punto di vista professionale, dei servizi e  prestazioni inerenti la 

propria Area di riferimento, in sinergia con gli Uffici Amministrativi e contabili

Gestione e coordinamento, dal punto di vista professionale, del Servizio  Domiciliare  di tutte le 

Aree Porfessionali, in sinergia con gli Uffici Amministrativi e contabili

Monitoraggio  le strutture di accoglienza rivolte a persone in carico alla propria Area 

Professionale

Coordinamento Tavoli interistituzionali e coordinamento e partecipazione  a Protocolli d’Intesa 

per l’Area di competenza 

Predisposizione e gestione  di eventuali liste di attesa per i servizi dell’Area di competenza

Approvazione contributi economici di integrazione al reddito per persone in carico alla propria 

Area Professionale e monitoraggio budget virtuale 

Partecipazione Progetto Pronto Intervento Sociale PIS ( ex SEUS) 

Collaborazione alla progettazione e alla stesura e di capitolati, progetti comunitari, nazionali e 



regionali relativi all’Area di riferimento 

Monitoraggio e supporto alla rendicontazione di progetti fondi assegnati

Gestione di specifici progetti dell’area persone anziane (es. Progetto Caffè ed Atelier Alzheimer,

progetto Demenze, PNRR, ecc..)

Approvazione  sul programma informatico ASTER CLOUD SINSS degli interventi e servizi 

attivati dall’Area di competenza

     

Unità Operativa
Area

Professionale
Minori e
Famiglie:

Prevenzione e
Tutela

Destinatari:famiglie con problematiche relative alle responsabilità familiari ed alla tutela 

minorile anche in un’ottica di prevenzione; minori in stato di abbandono, di pregiudizio o 

di grave trascuratezza;  minori con condotte devianti o a rischio di devianza;  minori 

stranieri non accompagnati (MSNA) di età inferiore ai 15 anni e  minori stranieri non 

accompagnati ( MSNA) di età superiore che presentano disturbi nel processo evolutivo; 

donne vittime di violenza, maltrattamento e abuso con figli; minori con certificazione ai 

sensi della Legge 104/92 non in situazione di gravità  sottoposti a provvedimenti 

dell’Autorità Giudiziaria; minori con problematiche legate a  psicopatologie;  minori 

sottoposti a procedimenti penali.

Coordinamento, gestione e monitoraggio professionale del Centro per le Famiglie del Centro 

Adozioni e del Centro Affidi di Area Pratese

Attività di coordinamento del Servizio Sociale Professionale nell’Area Pratese per la propria 

Area Professionale

Monitoraggio e cura  dei rapporti con l’Autorità Giudiziaria relativi all’Area di riferimento

Progetti personalizzati per l'integrazione sociale delle persone in carico alla propria Area 

Interventi a sostegno di donne vittime di violenza, maltrattamento e abuso con figli (anche a 

carattere di emergenza/urgenza)

Collaborazione alla costruzione dei dati di Area e del debito informativo con la Regione 

Toscana

Coordinamento dell’ Unità di Valutazione Multidisciplinare Tutela Minori UVMT per 

competenza sociale

Coordinamento Tavoli interistituzionali e coordinamento e partecipazione  a Protocolli d’Intesa 

per l’Area di competenza 

Interventi di sostegno alla genitorialità e interventi di prevenzione a f

Approvazione  sul programma informatico ASTER CLOUD SINSS degli interventi e servizi 

attivati dall’Area di competenza 

Gestione e coordinamento, dal punto di vista professionale, dei servizi e  prestazioni inerenti la 

propria Area di riferimento, in sinergia con gli Uffici Amministrativi e contabili

Monitoraggio  delle strutture di accoglienza rivolte a persone in carico alla propria Area 

Professionale e  cura degli inserimenti 

 Partecipazione Progetto PIS Pronto Intervento Sociale ( EX SEUS)

Predisposizione e gestione  di eventuali liste di attesa per i servizi dell’Area

Approvazione contributi economici di integrazione al reddito per persone in carico alla propria 

Area Professionale e monitoraggio budget virtuale 

Collaborazione alla progettazione e alla stesura e di capitolati, progetti comunitari, nazionali e 



regionali relativi all’Area di riferimento 

Monitoraggio e supporto alla rendicontazione di progetti e fondi assegnati

Coordinamento Equipe Multidisciplinari per i percorsi dell’Area di competenza

Approvazione contributi economici per l'affidamento familiare di minori

Gestione di specifici progetti dell’area di competenza (Arianta, PIPPI, PNRR,ecc…)

Approvazione  sul programma informatico ASTER CLOUD SINSS degli interventi e servizi 

attivati dall’Area di competenza

Collaborazione alla progettazione e realizzazione di progetti di prevenzione, promozione dei 

diritti, protezione e tutela dei minori

Unità Operativa
Area

Professionale
Persone con

Disabilità

Destinatari: persone con disabilità che abbiano una certificazione rilasciata ai sensi della 

L.104/92 compresi i minori con certificazione di disabilità in situazione di gravità seguiti su

mandato dell’Autorità Giudiziaria e in collaborazione, se necessario con l’Area 

Professionale Minori e Famiglie: prevenzione e Tutela.  

Attività di coordinamento del Servizio Sociale Professionale nell’Area Pratese per la propria 

Area Professionale

Progetti personalizzati per l'integrazione sociale delle persone in carico alla propria Area 

Monitoraggio e cura  dei rapporti con l’Autorità Giudiziaria relativi all’Area di riferimento

Componente UVMD e sviluppo progetto di vita con budget di salute

Coordinamento Equipe Multidisciplinari per i percorsi dell’Area di competenza

Monitoraggio  delle strutture di accoglienza rivolte a persone in carico alla propria Area 

Professionale e  cura degli inserimenti 

Interventi a sostegno di donne vittime di violenza, maltrattamento e abuso sole o con figli (anche

a carattere di emergenza/urgenza) con certificazione ai sensi della Legge 104/92

Gestione e coordinamento, dal punto di vista professionale, dei servizi e  prestazioni inerenti la 

propria Area di riferimento, in sinergia con gli Uffici Amministrativi e contabili

Inserimenti socio-lavorativi/socio-terapeutici di persone con disabilità

Collaborazione alla costruzione dei flussi RFC, di dati di Area  e del debito informativo con la 

Regione Toscana

Monitoraggio e supporto alla rendicontazione di progetti e fondi assegnati

Approvazione contributi economici di integrazione al reddito per persone in carico alla propria 

Area Professionale e monitoraggio budget virtuale 

Collaborazione alla progettazione e alla stesura e di capitolati, progetti comunitari, nazionali e 

regionali relativi all’Area di riferimento 

Gestione di specifici progetti dell’area di competenza (Dopo di Noi, Vita Indipendente, PNRR, 

ecc..)

Coordinamento Tavoli interistituzionali e coordinamento e partecipazione  a Protocolli d’Intesa 

per l’Area di competenza 

Predisposizione e gestione  di eventuali liste di attesa per i servizi dell’Area

Partecipazione Progetto Pronto Intervento Sociale PIS ( ex SEUS)

Approvazione  sul programma informatico ASTER CLOUD SINSS degli interventi e servizi 

attivati dall’Area di competenza

Destinatari: persone di età da 18 anni a 65 anni; nuclei familiari con figli minori in 

condizione di svantaggio sociale non sottoposti a provvedimenti dell’Autorità Giudiziaria; 

persone che hanno fatto richiesta di permesso di soggiorno ai sensi dell’articolo 31 del 

D.LGS N. 286/98,  Minori Stranieri Non Accompagnati (MSNA) di età superiore a 15 anni 



Unità Operativa
Area

Professionale
Inclusione e
Accoglienza 

con percorsi evolutivi nella norma che necessitano di progetti  e percorsi formativi e 

personali volti all’autonomia; persone in situazioni di grave emarginazione sociale  e 

persone senza dimora.

Attività di coordinamento di Servizio Sociale Professionale nell’Area Pratese per la propria Area

Professionale

Progetti personalizzati per l'integrazione sociale delle persone in carico alla propria Area 

Monitoraggio e cura  dei rapporti con l’Autorità Giudiziaria relativi all’Area di riferimento, in 

particolare indagini per articolo 31 D.LGS N. 286/98

Interventi a sostegno di donne sole vittime di violenza, maltrattamento e abuso (anche a 

carattere di emergenza/urgenza)

Coordinamento e gestione del Segretariato sociale/Punto unico di accesso

Collaborazione alla costruzione dei dati di Area e del debito informativo con la Regione 

Toscana

Interventi e servizi di contrasto a situazioni di grave emarginazione sociale e progetti legati alle 

persone senza fissa dimora

Gestione e coordinamento, dal punto di vista professionale, dei servizi e  prestazioni inerenti la 

propria Area di riferimento, in sinergia con gli Uffici Amministrativi e contabili

Coordinamento Tavoli interistituzionali e coordinamento e partecipazione  a Protocolli d’Intesa 

per l’Area di competenza 

Predisposizione e gestione  di eventuali liste di attesa per i servizi dell’Area

Coordinamento Equipe Multidisciplinari per i percorsi di inclusione sociale

Partecipazione Progetto PIS Pronto Intervento Sociale ( ex SEUS)

Gestione di specifici progetti dell’Area di competenza (PNRR, Social Board, ecc)

Monitoraggio e supporto alla rendicontazione di progetti e fondi assegnati

Gestione e monitoraggio del Programma Assegno di Inclusione  e/o strumenti similari

Approvazione contributi economici di integrazione al reddito per persone in carico alla propria 

Area Professionale e monitoraggio budget virtuale 

Monitoraggio  delle strutture di accoglienza rivolte a persone in carico alla propria Area 

Professionale e  cura degli inserimenti (compresa  Accoglienza notturna/dormitorio)

Monitoraggio dei percorsi di inserimento lavorativo

Collaborazione con Ufficio Casa del Comune di Prato e partecipazione a commissioni specifiche

sul tema dell’emergenza alloggiativa

Approvazione  sul programma informatico ASTER CLOUD SINSS degli interventi e servizi 

attivati dall’Area di competenza


