FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Simona Menichetti

Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Italiana

Data di Nascita

Luogo di Nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Data

Dal 01/04/2022 ad oggi

Ruolo ricoperto

Funzionario amministrativo — Servizio Sociale e
Immigrazione — Responsabile U.O. Sanita e
Contributi

Datore di Lavoro e indirizzo

Comune di Prato, Piazza del Comune n. 2, 59100
Prato — sede lavorativa Via Roma n. 101 Prato

Principali attivita

Coordinamento e gestione delle attivita
amministrative e contabili riguardanti la U.O. quali:
- procedure accreditamento dei servizi di assistenza
domiciliare e dei servizi alla persona L.R.T. 82/2009;
- rilascio autorizzazioni all’attivita di trasporto
sanitario L.R.T. 83/2019;

- accertamenti e trattamenti sanitari obbligatori
Legge 833/1978;

- autorizzazioni ad apertura e trasformazioni studi
professionali L.R.T. 51/2009;

- autorizzazioni ad apertura, modifiche,
trasferimento strutture sanitarie private L.R.T.
51/2009;

- procedure volte al rilascio di nulla osta all'impiego
di radiazioni ionizzanti — L.R.T. 40/2001;

- autorizzazioni ad apertura, modifica, trasferimento
di strutture socio assistenziali L.R.T. 41/2005,
D.P.G.R. n. 15/R/2008 -D.P.G.R. 2/2018;

- autorizzazioni ad apertura, modifica,
trasferimento di studi veterinari— L.R.T. 7/2009;

- autorizzazioni da apertura, subentri, trasferimenti




farmacie L.R.T. 16/2000;

- Predisposizione turni ferie, turni di apertura del
sabato, turni festivi, orari farmacie pubbliche e
private — L.R.T. 16/2000;

- Revisione pianta organica farmacie - L.R.T.
16/2000;

- procedimenti relativi ad infrazioni: della Legge
regionale 51/2009, L.R.T. 7/2009, L.R.T. 16/2000;
- Procedimenti relativi ad infrazioni di norme in
materia di igiene e sanita — L.R.T. 25/2005;

- Gestione emergenze sanitarie;

- Bando per |'erogazione del contributo ad
integrazione del pagamento del canone di locazione
Legge 431/1998;

- Concessione di un contributo per I'abbattimento
delle barriere architettoniche Legge 13/1989;

- Contributi economici per utenti indigenti
assegnatari di alloggi ERP - L.R.T. 2/2019;

- Contributi Grandi Invalidi del Lavoro — D.P.R.
171/1979 e Legge 887/1984;

- Contributo a favore delle famiglie con figli minori
disabili (handicap grave - art. 3 ¢. 3 L. 104/1992) -
L.R.T. 44/2022, art. 23;

- Contributo idrico integrativo Agevolazione tariffe
acqua — Regolamento Regionale Autorita Idrica
Toscana 18/07/2019;

- Gestione e rendicontazione delle domande per
Bonus disagio fisico (Sgate);

- gestione e vidimazione registri degli stupefacenti;

Data

Dal 01/07/2021 al 31/03/2022

Ruolo ricoperto

Funzionario amministrativo — Servizio Sociale e
Immigrazione — UO Casa

Datore di Lavoro e indirizzo

Comune di Prato, Piazza del Comune n. 2, 59100
Prato - sede lavorativa Via Roma n. 101 Prato

Principali attivita

Coordinamento e gestione graduatoria ERP e
supporto alle UUQO della UOC nella gestione casi
complessi, decadenze e revoche, controlli
assegnazioni e relativi atti amministrativi

Data

Dal 13/05/2019 al 30/06/2021

Ruolo ricoperto

Istruttore amministrativo contabile - Settore Affari
Generali e Istituzionali — Servizio di Segreteria
Generale

Datore di Lavoro e indirizzo

Comune di Empoli, Via G. Del Papa n. 41, 50053
Empoli




Principali attivita

- Funzioni di supporto al Segretario Generale nei
controlli interni sugli atti (artt. 147 e ss. del D.Lgs. n.
267/2000);

- gestione del contenzioso legale, procedure di
affidamento a professionisti esterni dei servizi di
patrocinio rappresentanza e patrocinio legale;

- attivita relative alla gestione delle societa
partecipate;

- attivita relative all’assistenza agli Organi
Istituzionali, amministrative e inerenti gli ath
deliberativi,;

- attivita relative alla gestione dell’Albo comunale
delle organizzazioni associative.

Data

Dal 29/12/2018 al 12/05/2019

Ruolo ricoperto

Istruttore amministrativo contabile — Settore Affari
Generali

Datore di Lavoro e indirizzo

Comune di Cerreto Guidi, Via Vittorio Veneto n. 8,
50050 Cerreto Guidi

Data

Dal gennaio 2015 al dicembre 2018

Ruolo ricoperto

Avvocato

Datore di Lavoro e indirizzo

Studio Legale Malucchi e Baldi, Via delle Pappe n.
12, 51100 Pistoia

Principali attivita

Svolgimento udienze civili, penali, amministrative e
tributarie in primo grado e appello;

Redazione atti civili, penali, amministrativi e
tributari.

Data

Dal luglio 2010 al dicembre 2014

Ruolo ricoperto

Praticante Avvocato

Datore di Lavoro e indirizzo

Studio Legale Malucchi e Baldi, Via delle Pappe n.
12, 51100 Pistoia

Principali attivita

Svolgimento udienze civili, penali, amministrative e
tributarie in primo grado e appelio;

Redazione atti civili penali, amministrativi e
tributari.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

ABILITAZIONE PROFESSIONALE

Abilitazione esercizio professione forense -
conseguita il 31/10/2014 presso la Corte d'Appello
di Firenze;

TITOLI DI 5TUDIO

» Laurea specialistica in giurisprudenza -
Universita degli 5tudi di Firenze — anno accademico




2009/2010 — votazione 110/110 - tesi in diritto
civile sull'incapacita naturale;

» Laurea triennale in Scienze Giuridiche -
Universita degli Studi di Firenze — anno accademico
2006/2007 - votazione 105/110 - tesi in diritto
medievale e moderno (Prof. Paclo Grossi);

e Diploma di maturita tecnico commerciale
indirizzo programmatori - anno scolastico
2002/2003 - votazione 98/100.

FORMAZIONE PROFESSIONALE

2024

- CCNL E nuovo Codice dei Contratti Digs n. 36/2023
(Formazione Asmel 15/05/2024);

- Corso di aggiornamento specifico in materia di
salute e sicurezza sui luoghi di lavoro (Q. & S. -
Qualits & Sicurezza S.r.l.);

2023 - L'lsee 2023 (La scuola Agenzia Formativa — Anci
06/03/2023); '
- Corso di formazione Comune di Prato — Phishing
(01/06/2023);
- Muovo Codice Appalti e norme derogatorie PNRR
(Scuola IFEL 02/08/2023);
- "Conferenza regionale sulla condizione abitativa -
Presentazione del XIl Rapporto" dell'Osservatorio
Sociale Regionale - Firenze 26/10/2023;
- Nuovo Codice dei Contratti — Formazione interna
(Moodle 06/12/2023);

2022 “La disciplina in materia di pubblicita e di
trasparenza” (La scuola Agenzia Formativa — Anci
25/10/2022);
- "Sistema informativo delle prestazioni e dei
bisogni sociali. Incontri formativi per gli ent
erogatori di prestazioni sociali” (Direzione Generale
Inps 28/09,/2022);
- “l Procedimento Amministrativo tra
semplificazione, trasparenza e anticorruzione
nell'era PNRR" (La scuola Agenzia Formativa — Anci
28/04/2022);

2021 - “Gli obblighi comportamentali per I'attuazione del

piano anticorruzione ed il nuovo codice di
comportamento” (La scuola Agenzia Formativa —
Anci 17/05/2021);

- “Le nuove linee guida dell'agid sulla formazione,
gestione e conservazione del documento
informatico” (La scuola Agenzia Formativa — Anci
20/04/2021);

- "Procedimento amministrativo e conflitto di




interessi” (La scuola Agenzia Formativa — Anci
08/04/2021);

- “Tecniche di valutazione del rischio, di previsione e
predisposizione delle misure di prevenzione e di
monitoraggio sullo stato di attuazione del piano” (La
scuola Agenzia Formativa — Anci 01/03/2021);

2020

Formazione obbligatoria anticorruzione 2020
(Entionline):

- Corso base |° livello — 2019;

- Corso base — Aggiornamento 2020;

- Corso specifico per Amministratori (Sindaci,
Assessori e Consiglieri)

- Corso specifico per i dipendenti del settore affari
generali e segreteria,

2019

- Corso di formazione in materia di salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro — Rischio Basso (Asev
04/10/2019);
- Corso di formazione base in materia di salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro (Asev 27/09/2019);

La razionalizzazione periodica (annuale) delle
societa partecipate: analisi della normativa e sua
evoluzione (Anci 05/06/2019).

2018

Convegno: Nuove prospettive per la responsabilita
penale e civile del sanitario? Giuristi e medici a
confronto (Fondazione per la formazione forense
dell’Ordine degli Avvocati di Pistoia — 08/6/2018);

2017

- Il conferimento dell’incarico professionale — nuovi
adempimenti e obblighi per l'avvocato alla luce
delle ultime disposizioni normative - Risvolt
Deontologici (Aiga 15/12/2017);

- Cross examination: un’arte scientifica (Consiglio
Ordine Avvocati Pistoia 29/06/2017).

CAPACITA" E COMPETENZE PERSONALI

Madrelingua

Italiano

Altre lingue

Francese — inglese

Francese:

* Capacita di lettura: buona;

» Capacita di scrittura: buona;

« Capacita di espressione orale: buono.
Inglese:

« Capacita di lettura: buona;

 Capacita di scrittura: sufficiente;

» Capacita di espressione orale: sufficiente.

CAPACITA' E COMPETENZE TECNICHE

Utilizzo Sistemi operativi: Windows
Software: Word, Works, OpenOffice, Access;




ampia esperienza nell’uso di banche dati giuridiche;
Ottima conoscenza degli strumenti per la
comunicazione e navigazione in rete;

Utilizzo del sistema informativo Sicraweb e del
portale regionale Star.

CAPACITA" E COMPETENZE RELAZIONALI

Capacita organizzativa sia individuale che in gruppog;
Capacita di lavorare in modo costruttivo insieme ad
altre persone;

Ottima capacita nel relazionarsi con soggetti terzi.

PATENTE

Cat. B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196,/2003 e del Regolamento UE 2016/679 relativo

alla protezione dei dati personali.

Lamporecchio, li 28/05/2024
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